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Pravnim i fizickim licima

Vasa oznaka: U llidzi, 12.4.2017. g.
Nasa oznaka: 15.02.0-N2.1-6986
Direktni e-mail: aida.susic@ppmg.ba

Direktni telefon: +387 33 778 766

JAVNI POZIV
za izradu metodologije za izvjeStavanje i izradu pravilnika o unutrasnjoj organizaciji za
potrebe drzavne institucije

Program podrske marginaliziranim grupama (PPMG) Americke agencije za medunarodni razvoj
(USAID) raspisuje Javni poziv za prikupljanje ponuda za pruzanje usluge pod nazivom ,lzrada
metodologije za izvjeStavanje i izrada pravilnika o unutrasnjoj organizaciji za potrebe drzavne
institucije*

Potreba

Drzavna institucija za Cije potrebe se raspisuje javni poziv je nadlezna za praéenje i provodenje brojnih
medunarodnih konvencija i drugih dokumenata koje je potpisala Bosna i Hercegovina kao €lanica UN-
a i Vijeca Evrope, kao i za koordinaciju i pripremu izvjestaja nadleznim domacim i medunarodnim
institucijama o njihovom provodenju. Na godisnjem nivou, priprema iznimno veliki broj izvjestaja. Rijec
je o pripremi redovnih i periodi¢nih izvjeStaja, te izvjestaja po zahtjevu odredenih domacih i
medunarodnih institucija, Sto Cesto podrazumijeva prikupljanje i obradu podataka dostavljenih od
drugih institucija na razli¢itim nivoima vlasti. Sve ove cinjenice govore o obimnosti i slozenosti
cjelokupnog procesa. Upravo iz tih razloga, ukazala se potreba za jednim novim, specifiénim pristupom
koji ¢e adekvatno odgovoriti na zahtjevnost procesa izvjeStavanja, uspostaviti precizno utvrdene
elemente interne komunikacije i podjele poslova unutar sektora drzavne institucije, a Sto ¢e dovesti
do standardizacije izvjestavanja i povecanja vrijednosti i korisnosti izradenih izvjestaja, a dovest ¢e i do
efikasnije preraspodjele posla medu zaposlenima kao i do poveéanja njihove produktivnosti i
motiviranosti.

Program podrske marginaliziranim grupama

(PPMG) T: +387 33 778 766 Strana | od 4
Ul. 4. viteSke brigade 34 - 36 F. +387 33 778 779 1455
71210 llidza podrska@ppmg.ba 00008

Bosna i Hercegovina http://www.ppmg.ba OBR-PPMG-KDF



USAID

OD AMERICKOG NARODA

|. Opis posla

Kreirati metodologiju za izvjeStavanje sa procedurama vezano za pracenje i provodenje brojnih
medunarodnih konvencija i drugih dokumenata koje je potpisala Bosna i Hercegovina kao
clanica UN-a i Vijeca Evrope.

Kreirati standardizirane obrasce za izvjestaje, sa tacno zadatom formom koja podrazumijeva
ogranicenu i strukturiranu koli¢inu teksta za sve segmente izvjeStaja (uvod, sazetak, tijelo
izvjestaja, zakljucak i sl.), odredeni font, veli¢inu slova, dizajn i sl.

U saradniji sa administratorima softvera koji se primjenjuje u radu drzavne institucije, kreirati
precizno utvrden godisnji kalendar s mapom izvjestavanja.

Kreirati standarde za monitoring, evaluaciju i izvjeStavanje o realizaciji grantova koje dodjeljuje
drzavna institucija, sa jasno napisanim administrativnim procedurama.

Kreirati pravilnik o unutrasnjoj organizaciji uvazavajuéi postojece relevantne zakone i odluke
koje se ticu institucija u BiH.

2. Kriteriji za prijavu na javni poziv

Poznavanje konvencija, rezolucija i drugih dokumenata iz oblasti ljudskih prava i osnovnih
sloboda koje je potpisala Bosna i Hercegovina kao clanica UN-a i Vije¢a Evrope.

Iskustvo u kreiranju izvjestaja i slicnih dokumenata navedenih u Opisu posla.

Iskustvo u kreiranju procedura i standardiziranih obrazaca.

Poznavanje zakona, odluka i zakljuéaka relevantnih za kreiranje Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji kao Sto su Zakon o upravi, Zakon o ministarstvima i drugim organima uprave
Bosne i Hercegovine, Odluka o nadelima za utvrdivanje unutrasnje organizacije uprave
institucija Bosne i Hercegovine i dr.

Iskustvo u oblastima upravljanja ljudskim resursima i organizacijskog razvoja.

Iskustvo u radu s drzavnim institucijama u Bosni i Hercegovini.

Mogucnost ucestale direktne saradnje s drzavnom institucijom u ispunjenju zadataka iz Opisa
posla.

Sva pravna lica koja se prijavljuju na javni poziv moraju imati pravnu registraciju na podrucju
Bosne i Hercegovine, a sva fizicka lica moraju biti drzavljani Bosne i Hercegovine.

3. Oéekivani rezultati

Kreirana metodologija za izvjeStavanje sa procedurama i standardiziranim obrascima Sto je
doprinijelo pripremi kvalitetnijih izvjestaja.

Kreirani standardi za monitoring, evaluaciju i izvjeStavanje o realizaciji grantova drzavne
institucije Sto je doprinijelo transparentnijem pracenju utroska dodijeljenih sredstava kao i
realizacije projektnih aktivnosti.
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* Uspostavljeni precizno utvrdeni elementi interne komunikacije i podjele poslova unutar
sektora drzavne institucije Sto je dovelo do efikasnije preraspodijele posla medu zaposlenima
kao i povecanja njihove produktivnosti i motiviranosti.

4. Isporuke

* Metodologija za izvjestavanje sa procedurama.

* Standardizirani obrasci za izvjestavanje.

* Standardi za monitoring, evaluaciju i izvjeStavanje o realizaciji grantova drzavne institucije.
*  Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji drzavne institucije.

5. Rokovi

* Potrebno je sve konacne isporuke dostaviti u roku od 5 mjeseci od dana potpisivanja ugovora.
Konacnim isporukama smatraju se dokumenti koje je prihvatio narudilac posla kao zavrsene.
Detaljni rokovi za dostavljanje nacrta pojedinih isporuka bit ¢e definirani ugovorom u
dogovoru s odabranim izvoda¢em.

6. Potrebna dokumentacija za prijavu:

* Narativna ponuda koja ¢e opisati proces ispunjenja zadataka iz Opisa posla, dati vremenski
okvir za obavljanje posla, te precizirati ko se prijavljuje na javni poziv (spisak pravnih, odn.
fizickih lica koja ucestvuju u ponudi, maksimalno 25.000 znakova s prazninama).

* Finansijska ponuda koja ukljucuje: podatak o broju radnih dana po svakom zadatku i
obrazlozenje predlozenog broja dana; neto cijenu u KM po jednom radnom danu i zbirno;
pregled eventualnih drugih direktnih troskova.

*  Curriculum vitae svih fizickih lica koja u€estvuju u ponudi, kao i opis pravnog/ih lica, s posebnim
naglaskom na iskustvo u gore navedenim oblastima.

* Najmanje dvije reference za svako fizicko lice, koje narucilac posla moze kontaktirati vezano
za iskustvo podnosioca prijave.

*  Pravna lica trebaju dostaviti skenirano rjesenje o registraciji.

Podnosilac prijave moze dostaviti i dodatnu dokumentaciju za koju smatra da moze biti znacajna
prilikom bodovanja svih pristiglih prijava.

Prijave dostaviti:

- emailom na adresu zahtjevi@ppmg.ba, s naznakom: Prijava na 15.02.0-N2.1-6986. Podnosioci prijave ¢e
dobiti emailom automatsku povratnu informaciju o tome da je njihova prijava zaprimljena. Ukoliko email s
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informacijom o prijemu prijave podnosilac ne dobije u roku od sat vremena, treba se odmah javiti na broj
telefona 033 778 766.

Nepotpune i nepravovremeno pristigle prijave nece biti uzete u razmatranje. Eventualna pitanja mogu se
postaviti iskljucivo na aida.susic@ppmg.ba.

Poziv ostaje otvoren do 28. aprila 2017. do 16.30 sati. Podnosioci prijava ce biti obavijesteni o ishodu
javnog poziva putem e-maila do 12. maja 2017. Narudilac posla zadrzava pravo: da ne dodijeli posao iz
javnog poziva u sluéaju da nijedan podnosilac ne osvoji dovoljan broj bodova; da pozove podnosioce na
usmeni intervju; da od podnosilaca u procesu odabira trazi dodatnu dokumentaciju relevantnu za predmet
javnog poziva.
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